
1.ชื่องาน : การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรา้ง 

หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองคลัง องค์การบริหารสว่นตำบลลานหอย  

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว (E-Service One Stop Service)  

หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง รบัชำระภาษี 

กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง พ.ศ.๒๕๖๒  

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พ้ืนท่ีให้บริการ: ในเขตตำบลลานหอย 

2.วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ใน

การ รับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆและที่ดินที่ใช้ต่อเนือ่ง

กับโรงเรือน หรือสิ่งปลกูสร้างอย่างอื่นน้ันโดยมหีลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้   

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและ

วิธีการชำระภาษี  

2. การเตรียมฐานข้อมลูที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง จากสำนักงานที่ดินหรอืสำนักงานที่ดินสาขา และข้อมลูที่

ผู้เสีย ภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรอืสิง่ปลกูสร้างมาใช้เป็นบางข้อมูล 

3. ให้ผู้บริหารท้องถ่ินมีคำสัง่แต่งตั้งพนกังานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเกบ็ภาษี เพื่อทำ

หน้าที่ สำรวจข้อมลูที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง  

4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาทีจ่ะสำรวจข้อมูลที่ดินและสิง่ปลูกสร้างใหป้ระชาชนทราบเป็นการ

ทั่วไป ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ไม่น้อยกว่า 15 วัน 

5.จัดทำ บัญชีรายช่ือที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง บญัชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว้ ณ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบ ไมน่้อยกว่า 30 วัน ปิดประกาศภายในเดือน 

พฤศจิกายน  

6. จัดส่งข้อมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผูเ้สียภาษีแต่ละรายทราบเพื่อตรวจความถูกต้องของ

ข้อมูล ถ้า ไม้ถูกต้องให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถ่ินเพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจง้ผลใหผู้้เสียภาษีทราบภายใน 30 

วัน นับแต่ผู้ได ้รับคำร้องจากผู้เสียภาษี 

7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรพัย์ที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์

ห้อง ชุด ( ภ.ด.ส.4 ) ปิดประกาศก่อน วันที่ 1 กุมภาพันธ์ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  



8. ทำราคาประเมินทุนทรพัย์ที่ดิน และสิ่งปลกูสร้างและห้องชุด จากสำนักงานธนารักษ์ที่มาคำนวณ

มูลค่าของ ทรัพย์สิน 

9. ส่งหนงัสือแจง้การประเมินภาษีใหผู้้มหีน้าที่ชำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรอืสง่ทางไปรษณีย์

ลงทะเบียน ตอบรบัภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกป ี

10. ผู้เสียภาษีมหีน้าที่เสียภาษีภายในเดือน เมษายน มีสิทธิผ่อนชำระก็ได้ เงินภาษีข้ันต่ำต้ังแต่ 3,000 

บาท ข้ึนไป ผ่อนชำระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน  

              งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน 

               งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม  

               งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน 

            หากผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาทีก่ำหนดใช้ในการผ่อนชำระ ใหห้มดสิทธ์ิชำระ และต้องเรียก 

เก็บเงินเพิ่มอกี ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 

11.ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องชำระภาษีค้างชำระพรอ้ม

ทั้ง เบี้ยปรบั ดังนี้  

           11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพื่อใหม้าชำระพรอ้มเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 

           11.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนงัสือแจ้งเตือน เมือ่พ้น 90 วัน ให้

ผู้บริหารท้องถ่ิน มีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือ ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรพัย์สินของผูเ้สียภาษี แต่ต้อง 

ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจงัหวัด 

11.3 แจ้งรายการภาษีค้างชำระใหส้ำนักงานที่ดินและสำนักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือน 

มิถุนายน เพื่อ ใช้เป็นข้อมลูในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธ์ิและนิติกรรม 

12. เบี้ยปรับและเงินเพิม่  

        12.1 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีก่อนได้รบัหนงัสือแจง้เตือน ใหคิ้ดเบี้ยปรับ รอ้ยละ 10 ของจำนวนภาษี

ค้างชำระ  

        12.2 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรบั ร้อยละ 20 ของจำนวน

ภาษีค้างชำระ 

        12.3 ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนดของหนงัสอืแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรบั ร้อยละ 40 ของ 

จำนวนภาษีค้างชำระ  

เงินเพิ่ม เงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 



3.ขั้นตอน ระยะเวลา ระยะเวลาดำเนินการรวม : 31 วัน 

 
ท่ี 

 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

  1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของสินทรัพย์ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ร.ด.2) เพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ 1. ระยะเวลา 1 วัน นับแต่ผู้รบับริการมายื่นคำขอ  
หมายเหตุ (หน่วยงานให้บริการ คือ กองคลัง อบต.ลานหอย อ.บ้านด่าน
ลานหอย จ.สุโขทัย  

 
 
    1  วัน 

 
กองคลงั 

อบต.ลานหอย 

   2 การพิจารณา  
เจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่พจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์ินตามแบบแสดง
รายการทรัพยส์ิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินให้เจ้าของทรัพยส์ิน
ดำเนินการชำระภาษี 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่นแบบแสดง
รายการทรัพยส์ิน (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัตริาชการทาง
ปกครองฯ) (หมายเหตุ : (หน่วยงานใหบ้รกิารคือกองคลงั อบต.ลานหอย 
อ.บ้านด่านลานหอย  จ.สุโขทัย)    

 
 
   
   30 วัน  

 
 
 

กองคลงั 
อบต.ลานหอย 

  3 การรับชำระภาษ ี
ผู้เสียภาษีรับแจ้งการประเมินภาษี ดำเนินการชำระภาษี ภายในเดือน
เมษายน (หมายเหตุ (หน่วยงานใหบ้ริการ คือ กองคลงั  อบต.ลานหอย                 
ตำบลลานหอย อำเภอบ้านด่านลานหอย  จังหวัดสุโขทัย   

 
  20 นาที  

 
กองคลงั 

อบต.ลานหอย 

       

4. ช่องทางการให้บริการ  

สถานท่ีให้บริการ  1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลงั องค์การบริหารส่วนตำบลลานหอย  

                           2. ศูนย์บริการร่วม/การบริการแบบเบ็ดเสร็จ ONE Stop Service  

        3. กลุ่มไลน์ สอบถามงานจัดเก็บภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง อบต.ลานหอย              

                                                 



ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

5. ค่าธรรมเนียม   

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยล่ะ) 
                         ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 

6.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ  

ลำ 
ดับ 

 
รายการเอกสารยืนยันคำขอ 

หน่วยงานของ
รัฐผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรทีอ่อก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 

     1        ชุด  

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา      1               ชุด  

3 หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดิน 
เช่น โฉนด ที่ดิน นส.3 ฯลฯ 

     1        ชุด  

4 หนังสือรบัรองห้างหุ้นส่วนบริษัท
หนังสือรบัรองนิติบุคคล (กรณีนิติ
บุคคล)พร้อมสำเนา 

      1         ชุด  

5 ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีครั้งสุดท้าย (ถ้ามี)       1       ชุด  

6 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ
ให้ดำเนินการแทน) 

      1       ชุด  

 

 


