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คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีทีด่ินและสิ่งปลกูสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลลานหอย : กระทรวงมหาดไทย  

1. ชื่อกระบวนงาน: การรับชำระภาษีทีด่ินและสิง่ปลูกสร้าง  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองคลัง องค์การบริหารสว่นตำบลลานหอย  

3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว (E-Service One Stop Service)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: รับแจ้ง รับชำระภาษ ี

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนญุาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

       พระราชบัญญัตภิาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕๖๒  

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

7. พ้ืนที่ให้บริการ: ในเขตตำบลลานหอย 

8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา –  

     ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0วัน  

9. ข้อมูลสถิติ  

      จำนวนเฉลี่ยตอ่เดือน 0  
      จำนวนคำขอที่มากที่สดุ 0  
      จำนวนคำขอที่น้อยที่สดุ 0  

10. ชือ่อ้างองิของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

          สถานที่ให้บรกิาร    1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลงั องค์การบริหารส่วนตำบลลานหอย  
                           2. ศูนย์บริการร่วม/การบริการแบบเบด็เสร็จ ONE Stop Service  
        3. กลุ่มไลน์ สอบถามงานจดัเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง อบต.ลานหอย              

                                                 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

2/4 



12. หลักเกณฑ์ วธิกีาร เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
        พระราชบญัญตัิภาษีทีด่ินและสิง่ปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ รับ
ชำระภาษทีี่ดินและสิง่ปลูกสร้างจากทรัพย์สินทีเ่ป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆและที่ดินที่ใชต้่อเน่ืองกับโรงเรือน หรือ
สิ่งปลูกสร้างอยา่งอ่ืนน้ันโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดงัน้ี        

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารสว่นตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษ ี 
2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากสำนักงานทีด่นิหรือสำนักงานที่ดินสาขา และข้อมูลทีผู่้เสยี ภาษีแจง้
เปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ทีด่ินหรือสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นบางข้อมูล 
3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสัง่แต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษ ีเพื่อทำหน้าที่ สำรวจข้อมูล
ที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง  
4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาที่จะสำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างใหป้ระชาชนทราบเป็นการทั่วไป ณ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่น้อยกว่า 15 วัน 
5.จัดทำ บัญชีรายชื่อทีด่ินและสิง่ปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชดุ (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4) ปดิประกาศไว ้ณ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า 30 วัน ปดิประกาศภายในเดือน พฤศจิกายน  
6. จัดสง่ข้อมูล รายการที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพื่อตรวจความถูกต้องของข้อมูล ถ้า ไม้ถูกต้อง
ให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขใหถู้กต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสยีภาษีทราบภายใน 30 วัน นับแต่ผู้ได ้รับคำร้องจาก
ผู้เสียภาษ ี

 7. จัดทำบญัชีราคาประเมินทุนทรัพย์ทีด่ินและสิง่ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1 ) และบญัชีราคาประเมินทุนทรัพยห์้อง ชุด ( 
ภ.ด.ส.4 ) ปดิประกาศก่อน วันที ่1 กุมภาพันธ์ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

8. ทำราคาประเมินทุนทรัพย์ทีด่ิน และสิ่งปลูกสร้างและห้องชุด จากสำนักงานธนารักธ์ท่ีมาคำนวณมูลค่าของ ทรัพย์สิน 

9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้ผู้มีหน้าทีช่ำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณียล์งทะเบียน ตอบรับ
ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกป ี

 10. ผู้เสยีภาษีมีหน้าที่เสยีภาษภีายในเดือน เมษายน มีสิทธิผ่อนชำระก็ได้ เงินภาษีขั้นตำ่ตัง้แต่ 3,000 บาท ขึ้นไป ผ่อน
ชำระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน  
               งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน 
               งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม  
              งวดที ่3 ภายในเดือน มิถุนายน 

            หากผู้เสยีภาษีไม่ชำระภาษตีามระยะเวลาที่กำหนดใช้ในการผ่อนชำระ ให้หมดสทิธ์ิชำระ และต้องเรียก เก็บเงิน
เพิ่มอีก ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษีทีค่้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็นหน่ึงเดือน 

11.ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษภีายในเดือน เมษายน ใหถ้ือเป็นภาษคีงค้าง ต้องชำระภาษีค้างชำระพร้อมทัง้ เบี้ยปรับ ดังน้ี  

         11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพือ่ให้มาชำระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 

         11.2 ถ้าผู้เสยีภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เม่ือพ้น 90 วัน ให้ผู้บรหิารท้องถิ่น     
มีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือ ยดึ อายดัและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสยีภาษี แต่ต้อง ได้รับความเห็นชอบจาก    
ผู้ว่าราชการจงัหวดั 
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11.3 แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานทีด่ินและสำนักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือน มิถุนายน เพื่อ ใช้
เป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบยีนสิทธ์ิและนิติกรรม 

12. เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม  

      12.1 ผูเ้สียภาษีมาชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของจำนวนภาษคี้างชำระ  

      12.2 ผูเ้สียภาษีมาชำระภาษ ีภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตอืนให้คิดเบีย้ปรับ ร้อยละ 20 ของจำนวนภาษีคา้งชำระ 

      12.3 ผูเ้สียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คดิเบีย้ปรับ ร้อยละ 40 ของ จำนวนภาษี
ค้างชำระ  

เงินเพ่ิม 

 เงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 

 13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่ับผดิชอบ 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม : 31 วัน 

 
ที ่

 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

  1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของสินทรัพยย์ื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต ุ1. ระยะเวลา 1 วัน นับแตผู่้รับบริการมายื่นคำขอ  
หมายเหต ุ(หน่วยงานให้บริการ คือ กองคลงั อบต.ลานหอย อ.บ้านด่าน
ลานหอย จ.สุโขทยั  

 
 
    1  วัน 

 
กองคลงั 
 อบต.ลานหอย 

   2 การพิจารณา  
เจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์ินตามแบบ
แสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจง้การประเมินให้เจา้ของ
ทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษ ี
(หมายเหต ุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่นแบบแสดง
รายการทรัพยส์ิน (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบญัญตัิวิธีปฏิบตัิราชการทาง
ปกครองฯ) (หมายเหตุ : (หน่วยงานให้บริการคือกองคลงั อบต.ลานหอย 
อ.บ้านด่านลานหอย  จ.สุโขทยั)    

 
 
   
   30 วัน  

 
 
 
กองคลงั 
อบต.ลานหอย  

  3 การรับชำระภาษ ี
ผู้เสียภาษีรับแจ้งการประเมินภาษ ีดำเนินการชำระภาษี ภายในเดือน
เมษายน (หมายเหต ุ(หน่วยงานให้บริการ คือ กองคลงั  อบต.ลานหอย                 
ตำบลลานหอย อำเภอบ้านด่านลานหอย  จงัหวดัสุโขทยั   

 
  20 นาที  

 
กองคลงั  
อบต.ลานหอย 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ  

ลำ 
ดับ 

 
รายการเอกสารยืนยันคำขอ 

หน่วยงานของ
รัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 

     1        ชดุ  

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา      1 
        

      ชดุ  

3 หลกัฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดิน 
เช่น โฉนด ที่ดิน นส.3 ฯลฯ 

     1        ชดุ  

4 หนังสือรับรองหา้งหุ้นส่วนบริษัท
หนังสือรับรองนิตบิุคคล (กรณีนิติ
บุคคล)พร้อมสำเนา 

      1         ชดุ  

5 ใบเสร็จรับเงินค่าภาษคีร้ังสุดทา้ย (ถ้ามี)       1       ชดุ  
6 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ

ให้ดำเนินการแทน) 
      1       ชดุ  

 

15. ค่าธรรมเนียม   

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยล่ะ) 
                         ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 

16. ชอ่งทางการร้องเรียน  

    1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลลานหอย (กองคลัง) หมายเลขโทรศัพท์ 0-5563-4194   

        หมายเหต-ุ  

    2) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลลานหอย  

         หมายเหตุ (  ม. 1 ตำบลลานหอย   อำเภอบ้านดา่นลานหอย  จังหวัดสุโขทยั  64140 โทร 0556-3194 / 
เว็บไซต ์https://www.lanhoi.go.th )  

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

     1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)  

     2. แบบคำร้องคดัคา้นการประเมินภาษหีรือการเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.10)  

18. หมายเหตุ – 

 


