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คู่มือสำหรับประชาชน : การรบัชำระภาษีป้าย 

 หน่วยงานที่ให้บริการ: องค์การบริหารส่วนตำบลลานหอย: กระทรวงมหาดไทย  

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ------------------- 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป้าย  

2. หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลลานหอย 

 3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว (E-Service One Stop Service) 

 4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง รับชำระภาษ ี 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนญุาต หรอืที่เกี่ยวข้อง :  

       พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

 7. พ้ืนที่ใหบ้รกิาร : ในเขตตำบลลานหอย  

8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา 
     ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 0 วัน 

 9. ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน :  

      จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
      จำนวนคำขอที่มากที่สดุ 0  
     จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

 10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีป้าย  

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
      สถานที่ให้บริการ 1. งานจดัเก็บรายได้กองคลงั องค์การบริหารส่วนตำบลลานหอย 
                            2. ศูนย์บริการร่วม/การบริการแบบเบด็เสร็จ ONE Stop Service 
 ระยะเวลาเปดิให้บริการ เปดิให้บริการวันจันทร์ถงึวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 หมายเหตุ (-)  

12. หลักเกณฑ์ วธิกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษ ีป้ายแสดง
ชื่อยี่ห้อหรือเคร่ืองหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการ อ่ืนเพื่อหา
รายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังน้ี 
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1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารสว่นตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสยีภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2/4  
3. เจ้าของปา้ยยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษปี้ายและแจ้งการประเมินภาษีปา้ย (ภ.ป. 3)  
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษ ี(เจา้ของป้ายชำระภาษีทันทหีรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษ ี(เจา้ของป้ายชำระภาษีทันทหีรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษเีกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจง้การประเมิน) ต้องชำระภาษี และเงินเพิ่ม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นไดภ้ายใน 30 วันนับแต่
ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผูบ้ริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน ระยะเวลา 60 
วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบญัญตัิภาษปี้ายพ.ศ. 2510 
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ ในขณะน้ันผู้
รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนด ระยะเวลาให้ผูย้ื่น
คำขอดำเนินการแก้ไข / เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข / เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ กำหนดผู้รับคำขอจะ
ดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
9. พนักงานเจา้หน้าที่จะยงัไม่พิจารณาคำขอและยงัไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผูย้ื่นคำขอจะดำเนินการ แก้ไขคำขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝา่ยน้ันเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนับหลงัจากเจา้หน้าทีผู่้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ เอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 
แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่ับผดิชอบ  

ลำดับ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริหาร 

ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

ส่วนที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษปี้าย (ภ.ป.1) เพื่อใหพ้นักงาน
เจ้าหน้าทีต่รวจสอบครบถ้วนถูกต้อง
ของเอกสารหลักฐาน 

        1 วัน กองคลงั       
อบต.ลานหอย  
อ.บ้านด่าน     
ลานหอย  

1)ระยะเวลา 1 วัน 
(ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปี)  

2) การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบภายการภาษปี้าย (ภ.ป.
1) และแจ้งการประเมินภาษ ี
(หมายเหต ุ: (1 ระยะเวลา :ภายใน 
30 วันนับจากวัท่ียื่น  

       30 วัน   2. ระยะเวลา:
ภายใน 30 วัน นับ
จากวันที่ยื่นแสดง
รายการภาษีปา้ย 
(ภ.ป.1)  พรบ.
วิธีการปฏิบตัิ
ราชการทางการ
ปกครอง พ.ศ.
2539) 
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ลำดับ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริหาร 

ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

ส่วนที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

3) การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษ ี       15 วัน กองคลงั       
อบต.ลานหอย  
อ.บ้านด่าน     
ลานหอย  

1)ระยะเวลาภายใน 
15 วันนับแต่ได้รับ
แจ้งการประเมิน 
(กรณีชำระเกิน 15 
วันจะต้องชำระเงิน
เพิ่มตามอัตราที่
กฎหมายกำหนด  

14. งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว้ 
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 15. รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

ลำ 
ดับ 

 
รายการเอกสารยืนยันคำขอ 

หน่วยงานของ
รัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 

      1      ชุด  

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา       1      ชุด  
3 แผนผังแสดงสถานที่ตัง้หรือแสดงป้าย

รายละเอียดเก่ียวกับป้ายวันเดือนปีที่
ติดตั้งหรือแสดง 

      1      ชุด  

4 หลักฐานการประกอบกิจการเช่นสำเนา
ใบทะเบียนการคา้สำเนาทะเบียน
พาณิชย์สำเนาทะเบยีนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

      1      ชุด  

5 หนังสือรับรองนิตบิุคคล (กรณีนิติ
บุคคล)พร้อมสำเนา 

      1           ชุด  

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)       1      ชุด  
7 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ

ให้ดำเนินการแทน) 
      1        ชุด  

16. ค่าธรรมเนียม  
       ไม่มีค่าธรรมเนียม 
17. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ ช่องทางการร้องเรียน : องค์การบริหารส่วนตำบลลานหอย  อำเภอบา้นด่าน
ลานหอย  จงัหวดัสุโขทยั    หมายเหต ุ( หมู่ท่ี 1 ตำบลลานหอย  อำเภอบ้านดา่นลานหอย จงัหวดัสุโขทยั 64140         
/ โทร 055-634194/ เว็บไซต ์https://www.Lanhoi.go.th )  
18. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก  
       1) แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
       2) แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4)  

19. หมายเหต ุ


