
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยืน่คำขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : งานสวสัดิการสังคม สำนักองค์การบริหารส่วนตำบลลานหอย อำเภอบ้านดา่นลานหอย จังหวัดสุโขทัย 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

             

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบยีนและยื่นคำขอรับเงินเบีย้ยังชีพผูสุ้งอายุ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานสวัสดิการสังคม สำนักองค์การบริหารส่วนตำบลลานหอย อำเภอบ้านด่านลานหอย จังหวัด

สุโขทัย 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

 1.) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 

แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 4 พ.ศ. 2562 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พ้ืนที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

8. กฎหมายบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา 

 ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ 0 นาที 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอที่น้อยท่ีสุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน ( สำเนาคูม่ือประชาชน ) การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สุงอายุ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

 1.) สถานที่ให้บริการ งานสวัสดิการสังคม สำนักปลดัองค์การบรหิารส่วนตำบลลานหอย อำเภอบา้นดา่นลานหอย จังหวัด

สุโขทัย 

 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ จันทร์ – ศุกร์ ( เว้นวันหยุดราชการ ) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. ( ไม่พักเที่ยง ) 

 หมายเหตุ ระยะเวลาเปดิให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน  ของทุกปี 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุมัติ 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 

แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 4 พ.ศ. 2562 กำหนดให้ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปลงทะเบียนและ

ยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายดุ้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานท่ีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด ตั้งแต่

เดือนมกราคมถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 

 หลักเกณฑ ์

ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบีย้ความพิการต้องเป็นผูม้ีคุณสมบตัิและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 

1. มีสัญชาตไิทย 

2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4. ไม่เป็นผูไ้ดร้ับสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 ได้แก ่

(ก) ผู้รับบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดยีวกัน 

(ข) ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืน ที่รัฐหรือ องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ  

 บุคคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบยีบ กระทรวงมหาดไทยว่า

ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผู้ที่ไดร้ับสวสัดิการอื่นตามมติ

คณะรัฐมนตรี  

  ในการยื่นคำขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความ 

พิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรอืโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้สูงอายุหรือผู้ทีไ่ด้รับมอบอำนาจ แล้วแต่กรณ ี

ในกรณีผูสู้งอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนได้ด้วยตนเองอาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่น เปน็ผู้ยื่นคำขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้ ในกรณผีู้สูงอายผุู้ใดท่ีมีสิทธิไดร้ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี

ภูมิลำเนาอยู่ ต่อมาผูสู้งอายุนั้นไดย้้ายภูมลิำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ให้ผู้สูงอายุนั้นไปลงทะเบียนและยื่น

คำ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่นับตั้งแต่วันท่ีย้ายแตไ่ม่เกินเดือน พฤศจิกายน

ของปีนั้น ๆ ท้ังนี้ ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ใน ปีงบประมาณถัดไป 
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วิธีการ 

 1. ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป สามารถยื่นคำขอลงทะเบียนได้ด้วย ตนเองหรือ

มอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นแทน ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภมูิลำเนาอยู่ ภายในระยะเวลาที่ องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นประกาศกำหนด  

 2. กรณีผูสู้งอายุท่ีไดร้ับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา ให้ถือว่า

เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเบี้ยยังชีพผู้สูงอายตุามระเบียบแล้ว  

 3. กรณีผูสู้งอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมลิำเนาและยังประสงคร์ับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ต้อง

ดำเนินการลงทะเบียน ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในปีงบประมาณที่ย้าย และเริ่มรับเงินเบี้ย ยังชีพ

ผู้สูงอายุท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในปีงบประมาณถดัไป 

1.3 ขึ้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายระเอียดขั้น 
ตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1.) การตรวจสอบเอกสาร ผู้สูงอายุท่ีประสงค์จะขอรับ 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใน ปีงบประมาณ
ถัดไปหรือผู้รับ มอบอำนาจยื่นคำขอ
พร้อมเอกสารหลักฐานและ เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารประกอบ 

2 นาที/ราย งานสวัสดิการสังคม - 

2.) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนใหผู้้ขอลงทะเบียน 

5 นาที/ราย งานสวัสดิการสังคม - 

 

13. ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 นาที  

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแล้ว  

 ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 15.1)  เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน 

ภาครัฐผู ้
ออกเอกสาร 

จำนวน 

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน 

เอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร 

หมายเหต ุ

1.) บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกโดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 

- 1 - ชุด - 

2.) ทะเบียนบ้าน - 1 - ชุด - 
3.) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร 

(กรณีที่ขอรับเงินยังชีพ 

ผู้สูงอายุประสงคร์ับเงินผ่าน 

ระบบบัญชีธนาคาร) 

- 1 - ชุด - 

4.) หนังสือมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้ดำเนินการ
แทน) 

- 1 - ชุด - 

5.) บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกโดย
หน่วยงานรัฐที่มีรูปถ่ายของ
ผู้รับมอบอำนาจ (กรณมีอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- 1 - ชุด - 

6.) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้ได้รับมอบอำนาจให้รับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน 
(กรณีผูสู้งอายุประสงค์ให้
ผู้รับมอบอำนาจรับเงินแทน) 

- 1 - ชุด - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16.  ค่าธรรมเนียม 

  ไม่มีค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1.) ติดต่อด้วยตนเอง ณ งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัดองค์การบรหิารส่วนตำบลลานหอย  

 2.) ทางอินเตอร์เน็ต www.lanhoi.go.th 

 3.) ทางโทรศพัท์ 055 – 634194 

http://www.lanhoi.go.th/

