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คำนำ 

  คู่มือการปฏิบัติงานของตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน จัดทำขึ้นมาเพื่อเป็นแนวทาง
ในการปฏิบัติงาน ให้ถูกต้องตามระเบียบ และเป็นไปในแนวทางเดียวกัน โดยแสดงถึงภารกิจหน้าที ่หลัก  
ให้สอดคล้องกับระเบียบที่ต้องปฏิบัติ  

คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ได้จัดทำขึ้นและรวบรวมจากความรู้และประสบการณ์ในการทำงาน
ประกอบกับข้อระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานของนักวิเคราะห์นโยบาย
และแผนเล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เก่ียวข้องทุกระดับต่อไป 
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คู่มือการปฏิบัติงานนักวิเคราะห์นโยบายและแผน  
  
1. วัตถุประสงค์ของคู่มือการปฏิบัติงาน 

การจัดทำคู่มือปฏิบัติงาน งานวิเคราะห์นโยบายและแผน องค์การบริหารส่วนตำบลลานหอย เพื่อใช้
สำหรับเป็นแนวทางการทำงานของกระบวนงานแต่ละประเภทด้านนโยบายและแผน โดยระบุถึงขั้นตอนและ
รายละเอียดของการดำเนินงานต่างๆ ในความรับผิดชอบตามภาระงานหน้าที่ โดยมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 

1. เพื่อให้การปฏิบัติงาน ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ใช้เป็นเกณฑ์มาตรฐานในการทำงาน     
2. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางในการทำงานและบริหารจัดการลำดับงานให้เป็นไปตามแผนงาน

ที่กำหนด 
3. เพื่อทราบกระบวนการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วงจรการดำเนินงานและทราบถึงผู้ติดต่อระสานงาน 

กับหน่วยงานอื่น และเป็นส่วนหนึ่งของระบบการบริหารงานอย่างต่อเนื่อง     
4. เพื ่อใช้เป็นเครื ่องมือสำหรับการฝึกอบรมและการแจ้งรายละเอียด วิธีการปฏิบัติงานให้กับ 

ผู้ปฏิบัติงานได ้
 
2. มาตรฐานกำหนดตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

ตำแหน่งประเภท   วิชาการ 
ชื่อสายงาน   วิเคราะห์นโยบายและแผน 
ชื่อตำแหน่งในสายงาน  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
ระดับตำแหน่ง   ระดับปฏิบัติการ 
หน้าที่และความรับผิดชอบหลัก 

  ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้น ที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการในการ
ทำงาน ปฏิบัติงานด้านวิเคราะห์นโยบายและแผนหรือด้านวินัยจราจร ภายใต้การกำกับ แนะนำ ตรวจสอบ 
และปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 

  โดยมีลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้ 

 1) ด้านการปฏิบัติการ 
  1.1 รวบรวม วิเคราะห์และประมวลนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม และ  สถานการณ์
เศรษฐกิจการเมือง และสังคม เพื่อนำมาสรุปเสนอประกอบการกำหนดนโยบายและเป้าหมายของ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือนโยบาย แผนงาน และโครงการทางเศรษฐกิจ สังคม การเมือง การบริหาร  
  1.2 รวบรวมข้อมูล และศึกษาวิเคราะห์เบื้องต้น เกี่ยวกับภารกิจหลักและแผนกลยุทธ์ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือทิศทางการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม การเมือง เพื่อวางแผนกำหนดแผนการ 
ปฏิบัติงานหรือโครงการให้สามารถบรรลุภารกิจที่กำหนดไว้  
  1.3 วิเคราะห์นโยบายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือนโยบาย แผนงาน และโครงการ
ทางเศรษฐกิจ สังคม การเมือง การบริหาร และเสนอข้อคิดเห็น เพื่อช่วยจัดทำแผนยุทธศาสตร์ แผนพัฒนา  
3 ปี แผนการปฏิบัติงาน แผนงาน โครงการ หรือ กิจกรรมได้ตามวัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้  
  1.4 สำรวจ รวบรวม และประมวลผลข้อมูลการดำเนินงานและประเด็นปัญหาทาง เศรษฐกิจ 
การเมือง และสังคม เพ่ือเป็นข้อมูลสำหรับการจัดทำแผนงาน หรือกำหนดยุทธศาสตร์  



  1.5 ศึกษาวิเคราะห์ความสัมพันธ์ระหว่างยุทธศาสตร์และนโยบายของ รัฐบาลและส่วน
ราชการต่างๆ เพื่อประกอบการเสนอแนะแนวทางการประสานผลักดันยุทธศาสตร์และนโยบาย ตลอดจนการ
ติดตามประเมินผลให้สอดคล้องไปในแนวทางเดียวกัน  
  1.6 ประสานและรวบรวมข้อมูลที่จำเป็นต่างๆ เพื่อประกอบการจัดทำกระบวนงาน ของการ
พัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) และเครื่องมือวิเคราะห์ระดับความสำเร็จของการดำเนินงาน
จากการใช้จ่ายงบประมาณ (Performance Assessment Rating Tool-PART)  
  1.7 ประสานและรวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานต่างๆ ทั้งในและนอกองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น เพ่ือนำไปจัดทำแผนที่ยุทธศาสตร์ (Strategy Map) หรือตัวชี้วัดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
  1.8 ศึกษา สำรวจ รวบรวมสถิติข้อมูล ตรวจสอบ วิเคราะห์ วิจัยและจัดทำเอกสารรายงาน
ต่าง ๆ ทางด้านการจราจร และด้านอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องสัมพันธ์กับการจราจร เพ่ือนำมาประกอบ ในการวางแผน
และดำเนินการแก้ปัญหา หรือปรับปรุงการจราจร  
  1.9 ช่วยดำเนินการสำรวจ คำนวณโครงสร้าง และประมาณราคาค่าก่อสร้างซ่อมแซม รื้อย้าย 
สิ่งอำนวยความสะดวกในระบบขนส่งสาธารณะทางบก รวมทั้งประมาณการผลกระทบที่จะเกิดขึ้นจาก  การ
ก่อสร้างนั้น เพ่ือให้สอดคล้องกับงบประมาณที่ได้รับและจัดหาแนวทางในการบรรเทาปัญหาที่อาจเกิดข้ึน  
  1.10 ช่วยตรวจสอบสัญญาของผู้รับเหมาเอกชนในการก่อสร้าง ซ่อมแซม ปรับปรุง  รื้อถอน
สิ่งก่อสร้างทางด้านการจราจรทั้งทางบกและทางน้ำ เพื่อให้ถูกต้องตามกฎหมายที่กำหนดไว้อย่าง โปร่งใสและ
เป็นธรรม 
  1.11 ช่วยพัฒนาระบบจราจร ร่วมศึกษาหาข้อมูลเกี่ยวกับเส้นทางจราจรเพื่อนำไปใช้เป็น
ข้อมูลในการจัดระเบียบจราจร  
  1.12 ประสานงาน รวบรวมและประมวลผลข้อมูลทั้งจากผลการดำเนินงานที่ผ่านมาจาก
สภาวะภายนอก จากนโยบายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อจัดท ำแผน
ยุทธศาสตร์และแผนพัฒนา 3 ปีและแผนปฏิบัติการประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เหมาะสม และ
เป็นประโยชน์สูงสุดต่อพ้ืนที่  

 2) ด้านการวางแผน  
  2.1 วางแผนการทำงานที่รับผิดชอบ ร่วมดำเนินการวางแผนการทำงานของหน่วยงาน หรือ
โครงการ เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กำหนด  
  2.2 วางแผนและร่วมดำเนินการในคณะกรรมการในระดับชุมชน องค์กร และกลุ่ม จังหวัดใน
โครงการของหน่วยงานเพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์  
  2.3 วางแผนการดำเนินงานการจัดทำร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี  

 3) ด้านการประสานงาน  
  3.1 ประสานการทำงานร่วมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหน่วยงาน เพื่อให้เกิด
ความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนด  
  3.2 ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือหน่วยงานที่  เกี่ยวข้อง 
เพ่ือสร้างความเข้าใจหรือความร่วมมือในการดำเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย  
 
 
 
 
 



 4) ด้านการบริการ  
 4.1 รวบรวมข้อมูล เพ่ือเผยแพร่และถ่ายทอดองค์ความรู้ที่เก่ียวกับการจัดทำแผนงาน โครงการ  
 4.2 ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบปัญหา และชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานนโยบายและแผนหรืองาน
การจราจร เพื่อแก้ปัญหาในการปฏิบัติงาน  

4.3 จัดเก็บข้อมูลต่างๆ ที่เกี ่ยวข้องกับงานค้นคว้าวิจัยด้านการจราจร เพื่อเป็น  ประโยชน์ต่อการ
ค้นคว้าวิจัยและให้บริการข้อมูลกับประชาชน หน่วยงานหรือส่วนราชการอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 
 
3. การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

1) หลักการและเหตุผล  
กระทรวงมหาดไทยพิจารณาแล้วเห็นว่าเพื่อให้การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ ่น มีความคล่องตัวและมีประสิทธิภาพมากขึ ้น สามารถนำนโยบายและข้อสั ่งการของรัฐบาล  
และกระทรวงมหาดไทยไปปฏิบัติได้อย่างรวดเร็วมากยิ่งขึ ้น และเพื่อให้การจัดทำแผนพัฒนาขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ ่น มีห้วงระยะเวลาที ่สอดคล้องกับแผนพัฒนาจังหวัด แผนพัฒนากลุ ่มจังหวัดและ 
แผนพัฒนาภาค ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการบริหารงานเชิงพื้นที่แบบบูรณาการ พ.ศ.2560 
จึงได้ดำเนินการจัดทำระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับ 3) พ.ศ.2561  

2) วัตถุประสงค์ของการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  
 1. เพื ่อให้การบริหารกิจการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นเป็นไปเพื ่อประโยชน์ของ

ประชาชน โดยมี แผนพัฒนาเป็นเครื่องมือช่วยผลักดันและสนับสนุน   
 2. เพ่ือแสดงความสัมพันธ์เชื่อมโยงและสอดคล้องกันระหว่างแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา และ

การจัดทำงบประมาณประจำปี   
 3. เพื่อแสดงแนวทางและทิศทาง รวมทั้งเพื่อเป็นการประเมินผลการพัฒนาในช่วงเวลาที่

กำหนดว่า สามารถสนองตอบต่อยุทธศาสตร์การพัฒนาอย่างมีประสิทธิภาพตามเป้าหมายหรือไม่   
 4. เพื่อเป็นการจัดเตรียมแผนงาน โครงการพัฒนาต่างๆ ให้อยู่ในลักษณะที่พร้อมจะบรรจุใน

ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และสามารถนำไปสู่การปฏิบัติได้ทันทีท่ีได้รับงบประมาณ 

3) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที ่ มท 0810.3/ว6046 ลงวันที ่ 19 ตุลาคม 2561  

เร ื ่อง ซักซ้อม แนวทางการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติมถึง 
(ฉบับที่3) พ.ศ.2561   

 2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2548   

 3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559  

 4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 

 



4) การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอ/ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติโครงการ (1 วัน) 

ออกคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานรับผิดชอบการทำ
ประชาคมท้องถิ่น (1 วัน) 

แจ้งผู้นำหมู่บ้านประชาสัมพันธ์การทำประชาคมท้องถิ่น  (3 วัน) 

จัดเวทีประชุมประชาคมท้องถิ่น(หมู่บ้าน/ตำบล) (5 วัน) 

สรุปโครงการและประกาศให้ประชาชนทราบ 
(โครงการที่ได้จากเวทีประชุมประชาคมท้องถิ่น) (1 วัน) 

บันทึกข้อความแจ้งกองช่าง สำรวจประมาณการราคา 
(โครงสร้างพ้ืนฐาน) (3 วัน) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น (1 วัน) 

ประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
(เห็นชอบแผน/โครงการ) (1 วัน) 

สภาท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนฯ  (1 วัน) 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ/ประกาศใช้แผนฯ  (1 วัน) 

รายงานอำเภอทราบ (ส่งเล่มแผน จำนวน ๓ เล่ม) (1 วัน) 

ปิดประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน ประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์  (1 วัน) 



5) การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 

2548 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 ข้อ ๒๒/๑ เพื่อประโยชน์ของประชาชน การเปลี่ยนแปลง 
แผนพัฒนาท้องถิ่น ให้เป็นอำนาจ ของคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น สำหรับองค์การบริหารส่วนตำบลให้ส่งร่าง 
แผนพัฒนาท้องถิ ่น ที ่ เปลี ่ยนแปลงให้สภาองค์การบริหารส่วนต ำบลพิจารณาตามมาตรา 46 แห่ง
พระราชบัญญัติ สภาตำบล และองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 ด้วย เมื ่อแผนพัฒนาท้องถิ่น 
ตามวรรคหนึ่งได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้ส่งแผนพัฒนาท้องถิ่นดังกล่าว ให้ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้ พร้อม
ทั้งปิดประกาศให้ประชาชน ทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวัน นับแต่วันที่ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้โดย
ให้ดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น พิจารณาจาก ข้อ 22/1 เพ่ือประโยชน์ของประชาชน การ
เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นให้เป็นอำนาจของคณะกรรมการพัฒนาส่วนงานที่มีหน้าที่จัดทำแผน 
งานนโยบายและแผนทำบันทึกอนุมัติขอจัดทำร่างแผนที่เปลี่ยนแปลงคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น

ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้จัดทำร่างแผนที่เปลี่ยนแปลง  (1 วัน) 

จัดประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น พิจารณาร่างแผนพัฒนา
ท้องถิ่นทีเ่ปลี่ยนแปลงเพ่ือให้ความเห็นชอบ  (1 วัน) 

เสนอสภาองค์การบริหารส่วนตำบลพิจารณาตาม  
มาตรา 46 แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบล และองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537  (1 วัน) 

ส่งแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เปลี่ยนแปลงให้ ผู้บริหารประกาศใช้ 
ปิดประกาศไม่น้อยกว่า 30 วัน  (1 วัน) 

แจ้งจังหวัด,อำเภอและหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง  (1 วัน) 



  

 6) การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 การเพิ ่มเติมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 หมวด 4 ข้อ 21 การแก้ไขแผนพัฒนา
ท้องถิ่นเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นได้เห็นชอบแผนพัฒนาท้องถิ่นที่แก้ไขแล้ว ให้ปิด
ประกาศให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวัน นับแต่วันที่ผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบ พร้อมทั้ง
แจ้งสภาท้องถิ่น อำเภอ และจังหวัดทราบด้วย 

 

 

 

 

  

งานนโยบายและแผน ทำบันทึกขออนุมัติ แก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น  
(1 วัน) 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ/ประกาศใช้ การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 
(1 วัน) 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ/ประกาศใช้ การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น  
(1 วัน) 

แจ้งสภาท้องถิ่นทราบ  (1 วัน) 

รายงานให้อำเภอทราบ  (1 วัน) 



 7) การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 ข้อ ๒๒  เพื่อประโยชน์ของประชาชน การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  
(ยกร่างแผน/โครงการ) (1 วัน) 

ประชุมคณะกรรมการแผนพัฒนาท้องถิ่น (เห็นชอบร่างแผน/โครงการ)  
(1 วัน) 

ประชุมประชาคมท้องถิ่นเพ่ือแสดงการมีส่วนร่วมของประชาชนในการพัฒนา
ท้องถิ่น (ร่วมพิจารณาเห็นชอบร่างแผน/ รับทราบนโยบายท้องถิ่น) (5 วัน) 

สภาท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพ่ิมเติม  
(1 วัน) 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ/ประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพ่ิมเติม  
(1 วัน) 

รายงานให้อำเภอทราบ  (1 วัน) 

ประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกัน  (1 วัน) 



 8) การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิ ่มเติมฉบับที ่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิ ่มเติมฉบับที ่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑  โดยมีขั ้นตอน 
กระบวนการ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

งานนโยบายและแผนนำข้อมูลมาจากระบบสารสนเทศเพ่ือการวางแผนและประเมินผลของ อปท. จัดทำรูปเล่ม
รายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น (5 วัน) 

คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาจัดประชุมคณะกรรมการติดตามฯ เพ่ือดำเนินการ
ติดตามรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือแสดงความคิดเห็นและ

ข้อเสนอแนะ  (1 วัน) 

ประธานกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา บันทึกฯรายงานผลการติดตามและประเมินผล
แผนพัฒนาท้องถิ่นเสนอประธานกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  (1 วัน) 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น จัดประชุมเพ่ือรับทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผล 
แผนพัฒนาท้องถิ่น  (1 วัน) 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น ทำบันทึกรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 
เสนอผู้บริหารท้องถิ่น  (1 วัน) 

ผู้บริหารท้องถิ่น รับทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นและประกาศให้
ประชาชนทราบ พร้อมกับทำบันทึกฯเสนอสภาท้องถิ่น  (1 วัน) 



 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดประชุมสภาท้องถิ่น เพื่อรับทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น  (1 วัน) 

รายงานให้อำเภอทราบ (ส่งรูปเล่ม จำนวน ๑ เล่ม) ทำหนังสือแจ้งประชาสัมพันธ์ หน่วยงานต่างๆ  
ในพ้ืนที่/กำนัน-ผู้ใหญ่บ้าน ประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์ของ อบต.  (1 วัน) 



 9) การจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ มีข้ันตอนกระบวนการ 
ดังนี้ 

 

 
 

 
 

 

 
 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดประชุมคณะกรรมการสนับสนุนฯ 
เพ่ือจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน  (1 วัน) 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ทำบันทึกฯเสนอร่างแผนการดำเนินงาน
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  (1 วัน) 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น จัดประชุมเพ่ือพิจารณาเสนอร่างแผนการดำเนินงาน  (1 วัน) 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น ทำบันทึกฯเสนอร่างแผนการดำเนินงานต่อผู้บริหารท้องถิ่น  (1 วัน) 

ผู้บริหารท้องถิ่น พิจารณา/อนุมัติแผนการดำเนินงาน และประกาศใช้แผนการดำเนินงาน  (1 วัน) 

รายงานให้อำเภอทราบ ทำหนังสือแจ้งประชาสัมพันธ์หน่วยงานต่างๆ ในพ้ืนที่/กำนัน-ผู้ใหญ่บ้าน 
ประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์  (1 วัน) 



 10. การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 
 มีข้ันตอนกระบวนการ ดังนี้ 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานนโยบายและแผนทำบันทึกขออนุมัติพร้อมแนบร่างแผนการดำเนินงานที่เพ่ิมเติม  
(1 วัน) 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา/อนุมัติร่างแผนการดำเนินงานที่เพ่ิมเติม และประกาศใช้   
(1 วัน) 

รายงานให้อำเภอทราบ ทำหนังสือแจ้งประชาสัมพันธ์หน่วยงานต่างๆ ในพ้ืนที่ 
กำนัน-ผู้ใหญ่บ้าน ประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์  (3 วัน) 

 


